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Fundacja Stocznia poszukuje osoby na stanowisko:

Specjalist(k)a ds. finansowych

Fundacja Stocznia to organizacja spoteczna, ktéra od ponad 15 lat tworzy i wspiera skuteczne rozwigzania dla
problemoéw spotecznych, wtgcza obywateli i obywatelki w decydowanie o sprawach publicznych oraz pomaga
organizacjom i samorzagdom planowac i realizowac dziatania spoteczne. W Stoczni rozwijamy i upowszechniamy
dobre praktyki, tworzymy narzedzia utatwiajgce dziatalnos¢ spoteczng, prowadzimy badania spoteczne, szkolimy
oraz opracowujemy materiaty edukacyjne. Z efektéw naszych dziatan korzystajg m.in. seniorzy, uczniowie i
nauczyciele, mieszkancy, aktywisci i urzednicy samorzgdowi z catej Polski.

Szukamy osoby, ktdra bedzie pracowacé w zespole ksiegowo-kadrowym Fundacji, a w szczegéInosci:

e przygotowywac i prowadzi¢ zestawienia projektéw dziatalnosci statutowej i gospodarczej realizowa-
nych przez Fundacje, monitorowac realizacje budzetéw projektéw,

e sprawdzac zgodnosc¢ zestawien projektowych z ksiegowaniami oraz wydzielonymi rachunkami banko-
wymi projektow,

e sporzadzac sprawozdania finansowe projektow i wnioski o ptatnos¢,

o weryfikowa¢ dokumenty ksiegowe pod wzgledem formalnym,

e przygotowywac dokumenty do kontroli projektowych i uczestniczyé w kontrolach,

e  monitorowac wykorzystanie kosztéw posrednich w projektach, dekretowac faktury administracyjne,

e prowadzic rejestry: delegacji, zwrotow kosztéw podrozy, zaliczek, weryfikowaé rozliczenia tych doku-
mentow,

e przygotowywac i wprowadzaé przelewy,

e na biezgco wspodtpracowac z koordynatorami i partnerami projektéw oraz zarzagdem Fundacji.

Szukamy osoby, ktdra:
e jest skrupulatna, precyzyjna, lubi porzadek i tabele w Excelu,

e ma co najmniej 2-letnie doswiadczenie na podobnym stanowisku, zwigzane ze wsparciem dziatéw ptac,
ksiegowosci i/lub rozliczaniu projektéw,

e  biegle postuguje sie pakietem MS Office, a w szczegdlnosci Excelem w stopniu przynajmniej Srednio za-
awansowanym.

Dodatkowymi atutami kandydata/kandydatki beda:
e znajomosc¢ programu do obstugi kadr i ksiegowosci Enova,

e doswiadczenie pracy lub wolontariatu w organizacjach spotecznych,



o wyksztatcenie wyzsze lub ukoriczone studia podyplomowe lub réwnorzedne programy doszkalajace z
obszaru ekonomii, rachunkowosci, ksiegowosci lub podobnych,

e otwartos¢ na poszerzanie kompetencji w obszarach zwigzanych ze stanowiskiem.

Oferujemy:

e zatrudnienie na podstawie umowy o prace lub umowa z osoba samozatrudniong w wymiarze min. 3/4
etatu od czerwca 2024 r.,

e mozliwos¢ rozwoju zawodowego: zdobycie lub poszerzenie wiedzy i umiejetnosci w zakresie zarzadzania
finansami w organizacji pozarzagdowej,

e bardzo dobrg atmosfere w pracy,

e wynagrodzenie miesieczne w przedziale 5800,00-7300,00 zt brutto (w przeliczeniu na 1 etat) w
zaleznosci od doswiadczenia i posiadanych kwalifikacji.

Sposob rekrutacji:

| etap: Osoby zainteresowane wspdtpraca z Fundacjg Stocznia prosimy o przestanie CV na adres
praca@stocznia.org.pl do 5.05.2024 r. W tytule wiadomosci prosimy wpisac: , specjalist(k)a ds. finansowych”.

Il etap: Z wybranymi osobami skontaktujemy sie do 6.05.2024 r. i zaprosimy na rozmowe. Rozmowy rekrutacyjne
planujemy przeprowadzi¢ w pierwszej potowie maja 2024 r.

Informacje dodatkowe:

Specjalist(k)a ds. finansowych bedzie pracowat(a) gtéwnie w biurze Fundacji na Starym Miescie w Warszawie, z
mozliwoscig pracy zdalnej w zakresie ustalonym z pracodawca.

Uwaga: Odpowiedzi dotyczacych wynikdw rekrutacji udzielimy wszystkim osobom, ktére wysla do nas swoje
zgtoszenia. Prosimy wiec o cierpliwos$¢ i niekontaktowanie sie z nami poza opisanym powyzej trybem.

Informacja dot. danych osobowych

Informujemy, ze Pana/i dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na wskazane
stanowisko na podstawie zgody, ktorej udzielit/a nam Pan/i przesytajgc swoje zgtoszenie aplikacyjne. Administratorem Pana/i
danych osobowych przestanych w procesie rekrutacji bedzie Fundacja Stocznia z siedzibg przy pl. Zamkowym 10 w Warszawie.
W przypadku niewybrania Pana/i na wskazane w ogtoszeniu stanowisko, Pana/i dane osobowe zostang usuniete w ciggu 30
dni po zakonczeniu procesu rekrutacji. Przystuguje Panu/i prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usuniecia,
przenoszenia oraz ograniczenia przetwarzania. Jesli uzna Pan/i, ze dane przetwarzane s niezgodnie z prawem, przystuguje
Panu/i prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Pana/i dane nie zostang udostepnione innym
podmiotom, nie beda tez podlegaty profilowaniu.
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